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Manual de Programa de Estagio Supervisionado

1. APRESENTACAO

O estagio curricular € um dos momentos mais importantes na vida Académica do aluno, pois € ele que
contribui de forma pratica para sua formacao profissional. A realizacdo de estdgios obrigatérios e nao
obrigatérios é regulamentada pela LEI N°. 11.788, de 25 de setembro de 2008, pelas diretrizes dos cursos
e legislacdes pertinentes e estabelece basicamente:

Art. 2° - Considera-se Estagio curricular, as atividades de aprendizagem social, profissional e cultural
proporcionadas ao estudante pela participacdo em situacdes reais de vida e trabalho de seu meio, sendo
realizadas na comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico e privado, sob a
responsabilidade e coordenac¢éo da Instituicdo de Ensino.

Art. 3° - O Estagio curricular, como procedimento didatico-pedagogico é a atividade de competéncia da
Instituicdo de Ensino a quem cabe a decisdao sobre a matéria, e dele participa pessoas juridicas de direito
publico e privado, oferecendo oportunidades e campos de estagio, outras formas de ajuda e colaborando
com o processo educativo.

Art. 4° - As Instituicbes de Ensino regulardo a matéria contida neste decreto e disporéo sobre:
a) Insercédo do estagio curricular na programacao didatico-pedagogica;
b) Carga horéria, duracéo e jornada de estagio curricular, que ndo podera ser inferior a um semestre letivo;

c) Condi¢cbes imprescindiveis para a caracterizacdo, orientacdo, supervisao e avaliacdo de estagio
curricular.

Art. 5° - Para caracterizacao e definicdo do estagio curricular é necessario, entre a Instituicdo de Ensino e
Pessoas Juridicas de direito publico e privado a existéncia de um instrumento juridico, periodicamente
revisado, onde estardo acordadas todas as condicdes de realizacdo daquele estagio, inclusive
transferéncias de recursos a Instituicdo de Ensino, quando for o caso. Considerando a importancia do
Estagio para a complementacéo curricular, quando se conciliam os conhecimentos tedricos obtidos em
sala de aula com a realidade do mercado de trabalho, o Centro Universitario Vale do Cricaré

implementa o Programa de Estagio Supervisionado Curricular nos seus Cursos de Graduacao, baseado
no tripé Escola-Aluno-Empresa.

O Centro Universitario Vale do Cricaré no processo de preparacao de novos profissionais para o mercado,
estimula seus alunos a obtencdo de oportunidades de estagio por meio da implantacdo em sua
infraestrutura de mecanismos de suporte, que venham a reforgar a importancia das atividades préticas,
sejam elas remuneradas ou ndo. Dentre as atividades motivadoras e indutoras encontram-se seminarios,
palestras e minicursos, desenvolvidos por profissionais e especialistas convidados e pelo seu corpo
docente.
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2. OBJETIVOS

As mudancas socioeconémicas ocorridas nos ultimos anos influem nas relagces de trabalho, na producéo
do conhecimento e na vida social. Novos valores, novas referéncias e novas dindmicas sdo exigidas dos
cidadaos, tendo eu desenvolver complexas e novas competéncias, dada a transitoriedade dos
conhecimentos e sua relacdo com o trabalho.

Objetivando contribuir para a formacdo desse novo profissional, cujo perfil € demandado de maneira
crescente por uma sociedade multidisciplinar, o estagio curricular na Centro Universitario Vale do Cricaré,
realizado ao longo dos cursos de graduacao, devera consolidar, de modo geral, os seguintes objetivos:

1) Complementar o processo ensino-aprendizagem, por meio da conscientizacdo das realidades
individuais e incentivar a busca do aprimoramento pessoal e profissional;

2) Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais propiciando o surgimento de novas
geracOes de profissionais empreendedores, capazes de adotar novos modelos de gestdo, métodos de
processos inovadores, tecnologias e metodologias alternativas;

3) Proporcionar ao estudante oportunidades para desenvolver suas habilidades, analisar situacoes e
propor mudancgas no ambiente organizacional e societario;

4) Estimular a insercao do tripé Escola-Aluno-Empresa na comunidade em geral;

5) Implementar um processo de acompanhamento inovador e eficiente durante o periodo no qual o aluno
esta desenvolvendo atividades de carater pratico.

A concretizagdo desses objetivos se dara por meio da realizacdo do Estagio Supervisionado Curricular,
conforme as peculiaridades de cada curso de graduagcdo da Centro Universitario Vale do Cricaré,
observando as condicdes e critérios expostos neste documento.

3. CARACTERIZACAO DO ESTAGIO
3.1 - Acordo de Cooperacao e Termo de Compromisso de Estagio

A caracterizagdo e formalizacdo do Estagio Curricular sdo definidas por meio de dois documentos,
conforme exposto na Lei de Estagio:

e Convénio;

e Acordo de Cooperacédo e Termo de Compromisso, documento celebrado entre o aluno, a empresa
e a Centro Universitario Vale do Cricaré.

Para que o Centro Universitario Vale do Cricaré possa elaborar e/ou assinar a documentacao exigida o
aluno devera observar neste documento a relacdo de dados a serem informados pela empresa para
efetivagdo de Convénio e Acordo de Cooperacdo e Termo de Compromisso de Estagio. O aluno devera
retornar com todas as informagdes contidas no documento “Carta Resposta” sobre a empresa ao Nucleo
de Estagio e solicitar a elaboracao do Acordo de Cooperacéo e Termo de compromisso de Estagio.
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3.2 - Relatorio de Estagio Curricular

» O aluno que esta em fase de Estagio devera, obrigatoriamente, entregar relatérios de atividades junto ao
seu professor orientador, desenvolvidas na empresa, para analise e deferimento das horas do estagio
curricular.

* O plano de atividades do estagiario deve ser elaborado em comum acordo com a empresa, o estudante e
o docente orientador de estagio; e serd incorporado ao Termo de Compromisso por meio de aditivos a
medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

A formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio ocorre em um prazo médio de 3 (trés) dias Uteis,
depois de serem providenciados e enviados ao Nucleo de Estagio todos os documentos necessarios.

» O Plano de Atividades sera proposto pela empresa concedente do estagio e analisado pelo professor
orientador do curso do estudante, que dara seu parecer.

» O docente orientador de estagio podera sugerir ajustes ao Plano de Atividades para que se adapte ao
perfil do aluno e as habilidades e competéncias que julga que o aluno devera adquirir com o estagio.

Estagio ndo obrigatorio:

« E aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida & carga horaria regular e obrigatéria do curso
e envolve remuneracao ou ndo de acordo com empresa, do qual esteja estagiando.

* A superviséo do orientador docente da Faculdade é obrigatoria, com a participacdo de supervisor técnico
do campo de estagio (empresa), para acompanhamento.

* Envolve a celebragcdo de um Termo de Compromisso de Estagio entre o educando, a parte concedente
do estagio e a instituicdo de ensino.

Requisitos:
Dos estudantes:

* A realizacdo do estagio ndo obrigatorio pelo estudante no Centro Universitario Vale do Cricaré esta
condicionada a Lei 11.788, assim como ao seu desempenho académico. Desta forma, o aluno: Deve estar
regularmente matriculado no curso, € prerrogativa de cada curso aprovar a realizacdo de estagio nédo
obrigatério em seu Plano Politico Pedagégico, definindo a partir de que semestre serda permitida a
realizacdo deste estagio e como se dara a supervisdo dos alunos, a prorrogacdo do estagio esta
condicionada ao desempenho académico.

E dever do estudante:
 Apresentar perfil compativel com os programas e os projetos desenvolvidos pela instituicdo convenente;

» Agir de forma ética, cumprindo as normas disciplinares de trabalho e preservando sigilo referente as
informacgdes a que tiver acesso na empresa,

» Apresentar relatorio das atividades desenvolvidas semestralmente e ao final do estagio ao docente
supervisor de estagio de seu curso (Formulério de Avaliagdo de Estagio).
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E direito do estudante:

» Ter jornada de estagio compativel com as atividades escolares, definida de comum acordo com a
instituicdo de ensino;

* A jornada de trabalho ndo pode ultrapassar 6 (horas) horas diérias e 30 (trinta) horas semanais;

* Receber seguro saude, que pode ser concedido pela empresa ou pela instituicdo de ensino, conforme
contrato;

* Renovar seu contrato até o periodo maximo de dois anos, na mesma empresa (exceto quando se tratar
de estagiario portador de deficiéncia) e quando houver interesse das partes.

Estagio Licenciatura:

» Obedece as mesmas regras que 0s estagios supervisionados obrigatérios, com a caracteristica de ser
orientado para atuacdo em campos de estagio em que a pratica de docéncia é requerida.

* Tem a peculiaridade de envolver o estagiario no contexto escolar (escolas publicas e privadas) e ndo
escolar (ONGs, igrejas, instituicdes diversas) e, por essa razéo, tem rotina de encaminhamento especifica,
segundo o calendério escolar da rede publica e privada.

* Recomenda-se ao aluno preencher os Formularios de Estagio Licenciatura no Nucleo de Estagio.
Cabe ao Docente Supervisor de Estagio:

» Dar seu parecer no Plano de Atividades, sugerindo ajustes nas atividades quando estas ndo estiverem
adequadas ao perfil do aluno e as habilidades e competéncias que julga que o aluno devera adquirir com o
estagio.

+ Avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio e sua adequacédo a formacéo cultural e profissional
do educando.

O cumprimento da carga horaria do Estagio Curricular, existente na estrutura curricular depende de
cada curso de graduacéo.

Mesmo que o aluno tenha cumprido as exigéncias da carga horaria de estagio, devera enviar relatérios
para andlise, enquanto estiver fazendo estégio, ou seja, 0 mesmo deverd cumprir estas tarefas para ser
considerado apto no estagio supervisionado. Caso ndo seja considerado apto em suas atividades o
mesmo devera reiniciar 0 processo.

4. NUCLEO DE ESTAGIO

O Nucleo de Estagio é responsavel pela supervisdo de estagio curricular obrigatério de alunos da Centro
Universitario Vale do Cricaré.

Cabe ao Nucleo de Estégio:
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1. Atender o aluno em fase de estagio curricular (obrigatério) e ndo obrigatério, para o desenvolvimento e
acompanhamento de suas atividades;

2. Orientar o académico sobre a estruturacdo e fundamentacdo legal do Estagio Curricular
Supervisionado;

3. Prover a infraestrutura necesséria para o atendimento aos alunos em fase de estégio supervisionado;

4. Disponibilizar ao aluno os documentos: Carta de Encaminhamento, Termo de Cooperacado/Termo de
Compromisso e andncios de estagios de empresa conveniada nos murais e no site da UNIVC;

5. Protocolar todos os documentos entregues ao Ndcleo de Estagio, através de documento especifico;

6. Orientar o aluno na elaboracdo do relatério de estagio juntamente com o professor da disciplina de
estagio;

7. Deferir e encaminhar a documentagdo que caracteriza a conclusdo do estagio supervisionado para a
secretaria académica, para atualizacao de seu banco de dados. A documentagéo € composta por:

- Relatorios de Atividades Praticas desenvolvidas pelo aluno na empresa;
- Checar condi¢des dos académicos nas entidades que realizam estagio;
- Cadastrar e conveniar empresas para a pratica de estagio curricular supervisionado;

- Informar ao Coordenador do Nucleo de Estagio das irregularidades que porventura forem verificadas
durante o estagio, para estudo de caso, corre¢do, se necessario.

Os profissionais do nucleo devem resolver, juntamente com a Coordenacédo do Nucleo e Estagio, os casos
omissos neste regulamento.
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CADERNO DE INSTRUCOES DO
PROGRAMA DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DOS
CURSOS

Centro Universitario Vale do Cricaré

1. CURSOS: ADMINISTRACAO, ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS, ARQUITETURA E
URBANISMO, CIENCIAS CONTABEIS, COMUNICACAO SOCIAL — PUBLICIDADE E PROPAGANDA,
DIREITO, EDUCACAO FIiSICA, ENFERMAGEM, ENGENHARIA MECANICA, ENGENHARIA DE
PRODUCAO, ESTETICA E COSMETICA, FARMACIA, FISIOTERAPIA, GESTAO EM RH - EaD,
HISTORIA, PEDAGOGIA, PEDAGOGIA - EaD E PSICOLOGIA.

Os cursos de Administracdo, Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias
Contabeis, Comunicagdo Social - Publicidade e Propaganda, Direito, Educagdo Fisica, Enfermagem,
Engenharia Mecénica, Engenharia de Producdo, Fisioterapia, Historia, Pedagogia e Psicologia tém o
objetivo de desenvolver habilidades e competéncias de analises conceituais, processos produtivos e,
também, da realidade na qual o estudante ira atuar.

Propiciar elementos para uma formacao humanistica, empreendedora, que permita atitudes inovadoras e
criativas, por meio da utilizacdo de instrumentos tedrico-praticos, no sentido de atender as demandas da
sociedade e do mercado.

Dentre as atividades praticas constantes da estrutura curricular encontra-se o Estagio Supervisionado
Curricular, cujos requisitos para o seu desenvolvimento encontram-se a seguir.

1.1 - COMO FAZER O ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR

O estéagio curricular obrigatério deve ser cumprido, preferencialmente, em organizacao de livre escolha do
aluno, porém as atividades desenvolvidas precisam estar coerentes com as necessidades de sua
formacéo profissional.

O aluno é responsavel pela obtencdo de oportunidades de estagio curricular obrigatério remunerado ou
nao no mercado.

O estégio supervisionado também podera ser desenvolvido na prépria empresa, quando o estagiario for
proprietario de qualquer tipo de iniciativa privada ou quando este desenvolver formalmente atividades para
uma pessoa juridica, as quais devem estar caracterizadas por um contrato de trabalho entre as partes.

O aluno que mantém vinculo de trabalho formalizado com uma Instituicdo ndo esta isento do cumprimento
do estagio supervisionado curricular.
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1.2 - ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR

As atividades que caracterizam o estagio curricular sdo supervisionadas e avaliadas pelo Centro
Universitario Vale do Cricaré. A supervisdo do estagio terA o acompanhamento e a aprovagdo do
Coordenador do Nucleo de Estagio.

Existem sete etapas que o0 aluno deve observar para participar do estagio supervisionado:

1. Inscrever-se no Estagio Supervisionado. Nesta etapa o aluno devera se dirigir ao Nlcleo de Estagio e
preencher o documento “Ficha de Inscrigao”.

2. Selecionar o local/empresa para desenvolver o estagio.

3. Recebe do Nucleo de Estagio o documento: Carta de Encaminhamento (somente no curso de
Pedagogia).

4. O aluno devera retornar ao Nucleo com a Carta Resposta preenchido para elaboracdo do Acordo de
Cooperacao e Termo de Compromisso de Estagio.

5. Protocolar o Acordo de Cooperacédo e Termo de Compromisso que caracteriza o estagio assinado junto
ao Nucleo de Estagio, para regularizar sua situagéo junto a Instituicdo de Ensino. O aluno que mantém um
contrato de trabalho formal deve apresentar declaracdo da empresa, informando as atividades que
desenvolve e o horério de trabalho.

1.3 - PROCESSOS DE AVALIACAO

A avaliagdo serad feita por profissionais habilitados através dos relatérios trimestrais, com
acompanhamento da coordenacao do Nucleo de Estagio.

O resultado deve ser registrado no relatério final de estagio pelo Centro Universitario Vale do Cricaré,
emitido pelo Nucleo de Estagio, em duas vias, e assinado pela coordenacdo do nucleo de estagio. No
documento o resultado deve ser expresso das seguintes formas:

e Apto.

e Inapto.

O aluno sera considerado APTO ou INAPTO no cumprimento do estagio supervisionado curricular. Se o
mesmo for considerado INAPTO deverA em semestre posterior realizar novo estagio. O profissional
habilitado do Nucleo de Estagio, baseado em parecer fundamentado, podera recusar o relatorio final de
estagio caso encontre evidéncias que comprovem que o0 mesmo nao tenha sido desenvolvido pelo aluno.

A decisdo da recusa sera tomada em reunido especifica entre os profissionais habilitados e a coordenagéo
do nucleo.

Os casos omissos serdo decididos pela Coordenag¢do do Nucleo de Estagio, e em grau de recurso as
Coordenacgdes dos Cursos de graduacédo do Centro Universitario Vale do Cricaré.
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CURSO: PEDAGOGIA

CAPITULO | - DAS CONSIDERAGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade orientar a pratica do Estagio Curricular Supervisionado
do Curso Pedagogia, buscando tracar métodos e critérios para a otimizacdo dos recursos
profissionalizantes no contexto académico.

Art. 2° - O Estagio Curricular Supervisionado do Curso Pedagogia esta regulamentado de acordo com a
Lei de estagio em vigor:

Art. 3° - O Estagio Curricular Supervisionado, somente sera desenvolvido em instituicbes que tenham
condi¢cBes de propiciar experiéncias praticas na area de formacao especifica.

Art. 4° - O Estégio Curricular Supervisionado sera oferecido a partir da segunda metade do curso, com
carga horaria de trezentas horas (300) e a partir de 2017/2 quatrocentas horas (400) e ocorrera em
unidades escolares ou em outros locais onde o estagiario assuma, efetivamente, o papel de profissional da
educacédo, com o acompanhamento de um profissional do Curso.

Entende-se, portanto, de acordo com o Parecer CNE/CP n° 28/2001, que "este € um momento de
formacdao profissional do académico, seja pelo exercicio direto in loco, seja pela presenca participativa em
ambientes préprios de atividades daquela area profissional, sob a responsabilidade de um profissional ja
habilitado".

Art. 5° - O Estégio Curricular Supervisionado devera ser um componente obrigatério da organizagdo
curricular das licenciaturas, sendo uma atividade intrinsecamente articulada com a pratica e com as
atividades de trabalho académico. Ao mesmo tempo, o0s sistemas de ensino devem propiciar as
instituicdbes formadoras a abertura de suas escolas de educagdo béasica para o Estagio Curricular
Supervisionado. Esta abertura, considerando o regime de colaboracdo prescrito no Art. 211 da
Constituicdo Federal, pode se dar por meio de um acordo entre instituicdo formadora, 6rgédo executivo do
sistema e unidade escolar acolhedora da presenca de estagiarios.

Paragrafo Unico. O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivo principal: "oferecer ao futuro
licenciado um conhecimento do real em situacéo de trabalho, isto é, diretamente em unidades escolares
dos sistemas de ensino". (PARECER CNE/CP 28/2001). Tendo em vista que os académicos do curso ja
sdo professores em servico, 0S mesmos, apos analise e aplicacdo de regulamento especifico para o
Estagio Curricular Supervisionado, poderao ter reducédo até o maximo de cento e cinquenta (150) horas do
total estabelecido para o estagio, conforme prevé a legislacdo em vigor. (PARECER CNE/CP 28/2001).

CAPITULO Il - DO OBJETIVO

Art. 6° - O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivos gerais:

| - Evidenciar uma formacédo superior de educador com autonomia intelectual; capacidade analitica;
competéncia na articulagcdo entre teoria, pesquisa, pratica e compromisso social;

Il - Organizar o conhecimento pessoal e profissional para fundamentar o desenvolvimento de uma atitude
critica frente a realidade que o envolve;
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Il - Promover a articulacdo entre teoria e pratica no processo docente educativo, para melhoria do
processo ensino-aprendizagem;

IV - Proporcionar a familiarizacdo com a realidade escolar e das atividades docente e extradocentes;

V - Possibilitar a participac¢édo da direcdo do processo docente educativo e atendimento as particularidades
individuais dos alunos;

VI - Proporcionar o processo docente educativo;

VII - Promover a elaboracdo de projetos de intervencdo pedagdgica, visando a melhoria do processo
ensino aprendizagem.

CAPITULO Ill - DA OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 7° - No Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Pedagogia oferecido pela UNIVC seréo
desenvolvidas as seguintes atividades:

| - Caracterizacdo dos alunos e do ambiente escolar onde sera realizado o estagio. Os dados serédo
coletados por meio de instrumentos de pesquisa, como: observacdo participativa, entrevistas,
guestionarios e outros;

Il - Elaboracéo do diagnéstico da escola/instituicéo;

Il - Elaboracgéo e execucao de projetos de intervencdo na recuperagdo do processo ensino-aprendizagem;
IV - Atuacéo na regéncia, sob a supervisédo do instituto e das escolas/instituicdo de estagio;

V - Apresentacéo de relatério final das atividades desenvolvidas durante o estagio.

Art. 8° - O aluno tera de cumprir as seguintes modalidades de estagio:

| - Observacdo das atribuicGes inerentes a funcdo de sua formacédo especifica, registrando tudo para
posteriormente, elaborar o relatério, perfazendo uma carga horaria de 100 (cem) horas. Sendo que:

40 horas para areas afins;
30 horas para Educacéao Infantil;
30 horas para Ensino Fundamental.

Il - Coparticipacdo nas atribui¢cdes inerentes a funcdo de sua formacdo especifica, nos planejamentos,
nas atividades realizadas extraclasses, reunides, estudos, entre outras perfazendo um total de 100 (cem)
horas. Sendo que:

40 horas para areas afins;
30 horas para Educacéo Infantil;
30 horas para Ensino Fundamental.

Il - Regéncia inerente a funcdo de sua formacéao especifica, perfazendo um total de 100 (cem) horas.
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Sendo que:

40 horas para areas afins;

30 horas para Educacéao Infantil;

30 horas para Ensino Fundamental.

Art. 9° - O desenvolvimento das modalidades implica na observéancia de:
| - Frequéncia;

Il - Participacao e/ou realizacéo das atividades de cada etapa;

lll - Desempenho;

IV - Assiduidade;

V - Pontualidade;

VI - Colaboragé&o no trabalho em equipe;

VIl - Responsabilidade;

VIII - Planejamento e organizagéo.

Paragrafo unico. A frequéncia do Estagio Curricular Supervisionado sera realizada por uma ficha de
controle, preenchida e autenticada pelos profissionais responsaveis pela escola/instituicdo promotora do
estagio.

Art. 10° - Além das atividades inerentes a formacédo especifica prevista anteriormente e, de acordo com as
necessidades dos alunos e das escolas/instituicdes envolvidas no estagio, poderdo ser realizadas outras

atividades, tais como:

| - Solucédo dos problemas de aprendizagem apresentados pelos alunos das classes envolvidas no estagio,
por meio de métodos adequados;

[I - Elaboragdo de atividades didaticas a serem desenvolvidas com 0s alunos juntamente com oS
professores responsaveis pelas turmas;

[l - Estudo do trabalho metodolégico realizado pelo professor regente;
IV - Confecgdo dos materiais didaticos necessarios ao trabalho com os alunos;

V - Planejamento, execucdo e avaliacdo dos trabalhos extradocentes e extraescolares junto com o
professor regente das classes envolvidas no estagio;

VI - Realizacdo de todas as atividades inerentes ao trabalho do pedagogo;

VIl - Organizagéo e planejamento de atividades de orientacdo a familia e a comunidade;

Rua Humberto de Almeida Franklin n2 217 e 257, Bairro: Universitario. Sdo Mateus —ES
CEP. 29933-415 - Tel. (27) 3313-0000 - e-mail ivc@ivc.br


mailto:ivc@ivc.br

x X

* ok,
‘ (‘ UNI V C Centro Universitario Vale do Cricaré
\ Mantenedor: Instituto Vale do Cricaré Ltda.

CENTRO UNIVERSITARIO Credenciado pela Portaria MEC n2 1.039 de 17/12/2021, publicada no DOU de 20/12/2021
VALE DO CRICARE

VIII - Elaboracgéo e execucéo de projetos de acdo social.

CAPITULO IV - DA COORDENACAO DO ESTAGIO

Art. 11° - O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Pedagogia sera coordenado por um
profissional, com formacéo pedagdgica, designado pela UNIVC.

a) Qualificacéo do orientador de estagio: devera ser devidamente habilitado e contratado da instituigéo.

b) AtribuicGes do orientador de estagio:

| - Orientar o académico sobre a estruturagdo e fundamentacdo legal do Estagio Curricular
Supervisionado;

Il - Identificar escolas/instituicdes que oferegcam condigdes necessarias e realizar as respectivas parcerias;
Il - Prestar assisténcia cientifica, técnica e pedagogica aos académicos sobre o estagio;

IV - Orientar e avaliar o processo do Estagio Curricular Supervisionado;

V - Auxiliar o académico na identificacdo de oportunidades de projetos de acdo social e de intervencdo
pedagdgica;

VI - Orientar as atividades do estagio, organizando o registro das mesmas;
VII - Informar 0 académico quanto ao seu desempenho durante o estagio;

VIII - Acompanhar e visar os documentos de frequéncia, projeto e relatérios, acompanhado da reflexdo dos
académicos;

IX - Registrar, nos formulérios especificos a nota final obtida pelo académico nas atividades realizadas
durante o estagio e a frequéncia;

X - Disponibilizar os formularios, devidamente preenchido;

Xl - Informar o responsavel das irregularidades que por ventura forem verificadas durante o estagio, para
estudo de caso, correcdo e aplicagédo de penalidades, se necessario;

XIl - Resolver, juntamente com a coordenacdo do curso e professores, 0s casos OmMissos neste
regulamento.

CAPITULO V - DO ACADEMICO

Art. 12° - Ao académico compete as seguintes atribuigdes:

| - Conhecer o (s) local (is) de estagio, relativo a sua formacao especifica e outros grupos sociais;
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Il - Apresentar-se ao local de estagio, munido da carta de encaminhamento expedida pela IES e copia do
plano de estagio;

Il - Desempenhar com eficiéncia as atividades curriculares referentes ao estagio;

IV - Obedecer as normas e regulamentos vigentes nas organizacdes as quais esteja vinculado para
cumprimento do estagio;

V - Atrticular-se com o profissional responsavel direto pela supervisdo do estagio na unidade
escolar/instituicdo, sistema escolar e extraescolar, acordando horérios, locais e as atividades que serédo
desenvolvidas;

VI - Comparecer com assiduidade as aulas e ao local das atividades do estagio, nos dias e horarios
previstos;

VIl - Elaborar, desenvolver e avaliar as atividades das modalidades do Estagio Curricular Supervisionado,
de acordo com as normas desse regulamento;

VIII - Assumir e atuar ativamente em todas as modalidades do Estagio Curricular Supervisionado;
IX - Cumprir as normas internas das instituicbes onde se realizam os estégios;

X - Manter sigilo quanto a informagdes confidenciais que por ventura lhe forem feitas e observagdes em
relacdo a instituicdo, durante o estagio;

XI - Manter ética profissional em qualquer situagéo, e/ou atividade do estagio;

X1l - Emitir parecer avaliativo quanto ao desenvolvimento das atividades das modalidades previstas no
estagio;

Xl - Entregar o planejamento e o relatorio das atividades desenvolvidas, na data determinada pela
coordenacédo do estagio, de acordo com a metodologia de apresentacao de trabalhos cientificos, além dos
documentos de avaliacao e frequéncia,;

XIV - Dar ciéncia nos pareceres avaliativos do coordenador de estagio, quanto ao desempenho nas
atividades;

XV - Comunicar e justificar junto ao coordenador de estagio, quaisquer alteracdes das atividades previstas.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 13° - A avaliacdo final sera o resultado das avaliacbes realizadas pelo profissional da
unidade/instituicdo escolar, sistema escolar e extraescolar, do coordenador do estagio e da autoavaliacéo
do académico, que compde o relatério e comprobatorio de atividades desenvolvidas, certificando assim o
cumprimento das trés etapas do estagio.

Art. 14° - As atividades de pesquisa tedricas e praticas desenvolvidas durante o estagio serdo agregadas
e resumirdo em trabalho de conclusdo de curso através de um projeto de intervencao pedagogica.
Paragrafo unico. Para registro final sera atribuida uma nota de O (zero) a 10 (dez).
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Art. 15° - Atendidos os critérios exigidos no regulamento, é considerado aprovado o académico que obtiver
média final, igual ou superior a 7,0 (sete) na Disciplina de Estagio Curricular Supervisionado;

Art. 16° - A entrega da documentacgédo exigida (ficha de controle de carga horéria, anexos, relatérios dentre
outros exigidos pelo coordenador) é requisito imprescindivel para a aprovagdo na disciplina de Estagio
Curricular Supervisionado.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17° - O CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO CRICARE n&o se responsabilizara por eventuais
despesas, tais como deslocamento e hospedagem de professores envolvidos no estagio supervisionado
fora do perimetro urbano da Faculdade, devendo estas, se ocorrerem, ser de responsabilidade dos
préprios académicos interessados.

Art. 18° - Os casos omissos neste Regulamento sado resolvidos pelo Coordenador de Estagio Curricular
Supervisionado junto ao Coordenador do Curso, ouvidas as partes interessadas, quando for o caso, que
podera propor solucdes.

Art.19° - Os alunos recebem orientagbes sobre a existéncia, do amparo legal, da carga horéaria, da
metodologia, a partir do ingresso ao curso, nas primeiras semanas de aula, na semana pedagogica e ao
longo do curso.

Art. 20° - O Estéagio Curricular Supervisionado, realizado obrigatoriamente de modo individual, se inicia a
partir da segunda metade do curso, no quarto periodo, e se completa no sexto periodo com a
apresentacao de toda documentacao exigida, inclusive com a apresentacdo de um projeto de intervencdo
pedagdgica o qual sera realizado individualmente.

Art. 21 - Este Regulamento s6 podera ser alterado pelo Conselho Superior de Educacdo do Centro
Universitario Vale do Cricaré - UNIVC.

Art. 22 - Compete ao diretor do IVC/UNIVC dirimir quaisquer dividas referentes a interpretacdo deste
Regulamento, bem como suprir suas lacunas através da expedi¢cdo de atos complementares que se
fizerem necessarios.

Art. 23 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho Superior do
IVC/UNIVC.
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CURSO: DIREITO
| = JUSTIFICATIVA

Em cumprimento do programa de estagio supervisionado previsto na grade curricular e conforme
regimento Interno e de conformidade com as determinac¢fes legais para formalizacdo de convénio com a
OABIJES, observadas as determinacgdes legais, me especial a Lei 8.906/94 e seu Regulamento, Instrugcéo
Normativa n°® 03, de 30/12/94.

Il - DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art.1° - Este regulamento é parte integrante do Projeto Pedagogico do Curso de Direito do Centro
Universitario Vale do Cricaré, na condicdo de ANEXO, e tem por finalidade definir normas e critérios de
funcionamento do N.P.J. — Nucleo de Praticas Juridicas, estabelecendo ainda seu campo de atuacéo,
competéncias e estrutura organizacional, além de disciplinar as atribuicbes do corpo docente e dos
estagiarios que nele desenvolvam suas atividades.

Art.2° - Os estagios curriculares ou extracurriculares, desenvolvidos sob a coordenagdo do Nucleo de
Praticas Juridicas, tém cunho exclusivamente pratico e interdisciplinar, devendo proporcionar ao estudante
a participacdo em situagbes reais de vida e trabalho, vinculadas a sua area de formacgdo, bem como
andlise critica das mesmas.

Art.3° - As atividades praticas desenvolvidas sob a Coordenagéo do N.P.J. abrangem o eixo de formacgéo
pratica do Curso de Direito e tém como meta constante a integracdo entre o ensino, a pesquisa e a
extenséo.

Art.4 ° - Durante todo o desenvolvimento das atividades de praticas reais dos estagios coordenados pelo
N.P.J., sera ensinada e respeitada a ética profissional do operador de direito, como elemento
indispensavel para a formacao do futuro bacharel.

Il - OBJETIVOS

Art. 5° - Desenvolver atividades basicas de pratica real nas areas de: Processo Civil, Processo Penal,
Processo Trabalhista, Direito do Consumidor e Juizados Especiais construindo a visdo holistica do aluno
para a competéncia Técnica, Politica e Humana do profissional do direito.

Art. 6° - Proporcionar o desenvolvimento académico e intelectual do aluno por meio da pratica de multiplas
atividades inerentes a formacao juridica, proporcionando a aplicacdo real do conteddo das disciplinas
profissionalizantes, nas diversas areas do Direito.

Art. 7° - Para consecucao dos objetivos o Nucleo de Praticas Juridicas devera:

A. Promover a formacdo ética, técnica e psicolégica do aluno diante do “cliente”; bem como a
responsabilidade no trato do problema concreto;

B. Desenvolver habilidade forense para a habilitac&o profissional;
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C. Interagir com a comunidade através do atendimento desenvolvendo a pratica forense, no ambito da
responsabilidade social,

D. Colocar em prética os contetdos postulados teoricamente oriundo da Estrutura Curricular;
E. Desenvolver atitudes de responsabilidade com as questbes dos clientes;

F. Promover, controlar e avaliar as atividades de estagio e praticas juridicas desenvolvidas pelos alunos
estagiarios;

G. Manter relatérios atualizados de todas as atividades desenvolvidas diretamente pelo N.P.J., dos quais
se possa aferir o grau de oferta de oportunidades oferecidas aos alunos.

IV - RESULTADOS ESPERADOS
Art. 8° - Capacitar os estagiarios para:

A. Analise e compreensdo de situacao fatica,;

o8]

. Apresentar as solucdes provaveis;

. Adequar o enquadramento legal;

o O

. Adotar as providéncias técnico-juridicas necessarias;

m

. Desenvolver a postura ética e respeito a pessoa humana;

F. Distinguir e respeitar os valores individuais e coletivos;

G. Desenvolver visdo profissional e imparcial em face dos problemas apresentados;
H. Estimular o apreco a atuacao juridica;

I. Discernir sobre a aplicacdo das nog¢fes teoricas a pratica forense;

J. Ampliar conhecimentos das matérias do curriculo;
K. Desenvolver as habilidades individuais nas relagdes com os Assistidos = “clientes”;

L. Desenvolver capacidade de compreenséo e interacdo das diferentes matérias do curso — aspecto
multidimensional do curso;

M. Desenvolver senso de responsabilidade e comprometimento profissional;
N. Desenvolver capacidade de andlise e critica;

O. Ampliar conhecimentos técnicos juridicos.
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V — DA ESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA - FUNCIONAL DO N.P.J.
Art. 9° - O Nucleo de Praticas Juridicas sera composto por:

A. Coordenador do curso de direito;

B. Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica;

C. Professores orientadores;

D. Monitores de pratica juridica.

Art. 10° — E atribuicdo do Coordenador do Curso de Direito a supervisdo geral das atividades
desenvolvidas pelo Coordenador do Nucleo, professores orientadores e monitores.

Art. 11° - Das atribui¢des do coordenador do N.P.J.
O Coordenador do Nucleo de Préticas Juridicas tem, entre outras, as seguintes atribui¢es:

A. Executar as agdes pertinentes ao bom funcionamento do N.P.J., de acordo com o definido no presente
Regulamento;

B. Orientar os alunos estagiarios na analise das questdes e elaboracdo de pecas processuais;
C. Supervisionar os trabalhos e acompanhamento dos processos dos estagiarios;

D. Assinar peticbes e comparecer as audiéncias;

E. Manter o controle de frequéncia dos estagiarios;

F. Coordenar as atividades dos professores orientadores, monitores e dos alunos estagiarios na unidade
doN.P.J;

G. Articular junto aos diversos setores publicos e privados a celebracdo de convénios para realizacao das
atividades de estagios supervisionados externos, zelando para que as atividades desenvolvidas pelos
estagiarios ndo se desviem das atividades juridicas tipicas, sob pena de descredenciamento da instituicdo
conveniada;

H. Fixar, obedecida a legislagdo e ouvidos a Coordenacdo de Curso e a Diretoria, o horario de
funcionamento do Escritério de Servigo de Assisténcia Juridica;

I. Encaminhar a Coordenacéo do Curso de Direito, relatorios semestrais das atividades desenvolvidas pelo
N.P.J.;

J. Manifestar-se, sempre que solicitado, perante os 6rgdos da instituicio sobre assuntos desenvolvidos
pelo N.P.J;

K. Comunicar imediatamente & Coordenacao do Curso de Direito o desvio de conduta, a atuagéo antiética
ou quaisquer atos que firam este Regulamento, o Regimento Geral da Faculdade Sdo Mateus e a
legislacao patria, por parte de qualquer integrante dos quadros do N.P.J.;

L. Assinar as correspondéncias, certiddes e declaracdes referentes aos estagios;
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M. Desenvolver e propor modificacdes, juntamente com a Coordenacdo do Curso, nos formulérios
utilizados no N. P. J.;

N. Propor aos 6rgdos da instituicdo, em conjunto com a Coordenacdo do Curso, alteracdes neste
Regulamento;

O. Requisitar para auxilid-lo nas tarefas que julgar necessério e/ou conveniente, 0s professores
Orientadores:

P. Atender as demais determinagBes estipuladas pela Coordenacdo do Curso, Direcdo Geral da
Faculdade S&o Mateus.

Art. 12° — S&o professores orientadores de pratica juridica os que atuarem na unidade do N.P.J., sendo
indicados pela Coordenac¢éo do Curso, fazendo parte de suas atribuicoes:

A. Orientar os alunos que estiverem sob sua responsabilidade, em todas as atividades que forem
pertinentes, de acordo com a atividade que estiver sendo desenvolvida;

B. Assinar, juntamente com 0s estagiarios que estiverem sob sua orientacdo, as peticdes e outras pecas
processuais a serem encaminhadas ao Poder Judiciario através do N. P.J.;

C. Acompanhar o andamento processual e atuar em conjunto com 0s alunos estagiarios responsaveis ou
0s que estiverem de plantdo na ocasido, as audiéncias dos processos ajuizados através do N.P.J. em
guaisquer varas da comarca;

D. desempenhar todas as atividades decorrentes da funcdo advocaticia, a servico do Nucleo de Préticas
Juridicas, com ética e competéncia, primando pelo adequado aprendizado do aluno estagiario;

E. Apresentar relatério mensal de suas atividades ao Coordenador do N.P.J;

F. desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fungéo, previstas neste Regulamento e na
legislacéo vigente.

Art. 13° — Compete aos monitores de praticas juridicas:

A. Assessorar o coordenador de estagio no desempenho das atividades praticas que estiverem sob sua
responsabilidade;

B. Auxiliar na orientacdo dos estagiarios de pratica juridica, zelando para o crescimento intelectual dos
mesmos e pelo seu proprio crescimento profissional;

C. Realizar com dedicagéo e competéncia todas as tarefas que Ihe forem atribuidas pelo coordenador;

D. Ajudar na manutencao da ordem e conservacdo dos materiais utilizados comuns para o exercicio das
praticas juridicas;

E. Os monitores de pratica juridica serdao selecionados pela Coordenacdo do N.P.J. juntamente com a
Coordenacéo do Curso;
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F. Os alunos admitidos como monitores de préaticas juridicas poderdo ser remunerados por bolsa de
estudo, cujo valor ser& previamente designado pela Mantenedora.

Art. 14° — Sao deveres dos estagiarios:
A. Cumprir seus plantdes nos horarios pré-estabelecidos;
B. Preencher fichas de atendimento de todos os clientes, com o respectivo cadastramento e arquivamento;

C. Entregar periodicamente ao coordenador, relatorio descritivo das atividades realizadas e efetuar uma
auto-avaliacdo de seu desempenho;

D. Discutir com o coordenador sobre a redacdo de peticbes e outras pecas processuais, assinando-as
juntamente com 0 mesmo;

E. Acompanhar as publicacdes oficiais visando manter atualizada a agenda de audiéncias e o
cumprimento dos prazos processuais;

F. Cumprir as intimagfes que forem efetuadas nos processos de sua responsabilidade;

G. Conduzir-se segundo os principios da ética profissional e zelar pelo bom nome do N.P.J., do Curso de
Direito e do Centro Universitario Vale do Cricaré;

H. Respeitar os procedimentos estabelecidos com os colaboradores e conveniados do N.P.J;

I. Conduzir-se no atendimento aos clientes e, em especial nho comparecimento as audiéncias, usando
calca social, camisa de manga longa, gravata e sapato e as estagiarias, cal¢ca social ou saia, blazer, ternos
ou similares.

J. Cumprir este Regulamento e o Regimento Geral da Faculdade, bem como as demais determinagdes
legais referentes ao estégio.

Art. 15° — Aos Estagiarios do N.P.J. é terminantemente proibido:

A. Cobrar, aceitar ou receber dinheiro ou qualquer outro objeto, de qualquer cliente, seja a que titulo for,
ainda que sob o pretexto de pagamento de custas, impostos ou taxas. O pagamento de taxas,
emolumentos ou impostos, se for o caso, deve ser efetuado diretamente pelo cliente, apresentando ao
estagiario e ao coordenador a respectiva guia de recolhimento;

B. Captar e/ou desviar clientes do N.P.J. para escritérios particulares;

C. Atender clientes do N.P.J. fora de sua sede;
D. Tratar de assuntos particulares, de cunho juridico ou ndo, na sede do N. P. J.

Paragrafo unico: As disposi¢cfes do presente artigo estendem-se aos demais integrantes do N.P.J.

VI - DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO
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Art. 16° - O Nucleo de Praticas Juridicas é a unidade encarregada do estagio interno e real,
disponibilizando aos alunos no ambito interno da instituicdo, por meio do qual se exercitara a pratica
advocaticia em situacdes reais, dando aplicabilidade efetiva aos ensinamentos teéricos e complementando
as situacdes de simulacdo nas disciplinas de Praticas. Nessa atividade o aluno estagiario atende aos
clientes, sujeitos reais de determinada relacao juridica, prestando orientagdo, recolhendo e analisando
documentos, elaborando, sob orientacédo docente, as pecas processuais correspondentes, examinando em
cartdrio os autos dos processos patrocinados pelo servico de assisténcia gratuita a populacdo carente,
com elaborac&o de relatorios procedimentais. E por intermédio da pratica real que o estagiario tera contato
direto com a estrutura da organizagdo judiciaria, inclusive fazendo as audiéncias, devidamente
acompanhado da coordenacdo e realizando todas as demais tarefas decorrentes desse servico
assistencial.

Art. 17° - Consiste no atendimento e estudo de solu¢cBes aos casos concretos trazidos pelos clientes, na
atividade juridica através de atendimento a pessoas que buscam auxilio juridico:

Art. 18° - Compreendera 70 (setenta) horas dedicadas a treinamento em atividades praticas e tipicas da
advocacia no N.P.J.

Art. 19° - Sera coordenado, orientado e supervisionado por advogado regularmente inscrito na OAB.

Art. 20° - Os alunos estagiarios cumprirdo com:

A. Os procedimentos profissionais de atendimento aos casos trazidos pelos Clientes;

B. Solucao de situagBes conflitantes, com a tentativa prévia de conciliacdo e sua efetivacao, se for o caso;
C. Atendimento das partes;

D. Pesquisa e elaboragéo de pegas processuais;

E. Acompanhamento dos respectivos processos.

F. Comparecimento a audiéncias, cartérios, delegacias de policia.

Art. 21° - Horario de funcionamento:

22 3 62 feira 7h as 11 h. e das 13 h. as 17h.
Séabado 7h as 11h.

Art. 22° - Os honorarios de sucumbéncia porventura recebidos reverterao integralmente para as despesas
do N.P.J.

VIl = AVALIACAO

Art. 23° - O processo de avaliacdo sera continuo, aferido nas disciplinas de estagio supervisionado e
observara os seguintes critérios:

A. Pontualidade.
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B. Cumprimento das normas internas programadas para o atendimento do aluno.

C. Assistido quanto a: responsabilidade no preenchimento dos formularios; quanto a ética profissional;
guanto ao conteldo da proposta de solucdo de problemas; quanto a qualidade e agilidade na
apresentacao da proposta de solugéo.

D. Cumprimento dos prazos, das pegas processuais e pareceres solicitados pelo orientador para 0s casos
em que for designado.

Paragrafo Unico: Conforme o Regimento Interno, o aproveitamento final sera traduzido numericamente
em notas, com variacdo de zero (0) a dez (10), considerada a casa decimal, permitindo-se
arredondamento na segunda casa decimal, sendo sera considerado aprovado o aluno que obtiver 70% do
aproveitamento.

Art. 24° - A frequéncia as atividades do Estagio de Prética Juridica devera ser, ho minimo, de 75 %
(setenta e cinco por cento) e deverda ser controlado pelo Coordenador do N.P.J.

VIIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25° — Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso de Direito, ouvidas as partes
envolvidas.

Art. 26° — As disposicdes do presente Regulamento poderdo ser alteradas através do Colegiado de
Direito.

CURSO: ARQUITETURA E URBANISMO

CAPITULO | - Das Disposic¢des Preliminares

Art. 1° - O presente regulamento tem como objetivo dispor sobre a realizagdo e 0s critérios que orientam
para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo da Centro
Universitario Vale do Cricaré em conformidade com o previsto na Lei 11.788/2008, e resolucao CNE/CES
N° 2 de 17/06/2010, assim como ao seu desempenho académico.

§ 1° - O Estagio Curricular Supervisionado esta integrado a Matriz Curricular do Curso de
Arquitetura e Urbanismo no 9° e 10° periodos, possuindo uma carga horaria de 150 horas por periodo,
Estagio Curricular Supervisionado | e IlI, totalizando 300 horas a serem cumpridas obrigatoriamente,

possuindo matricula especifica.

§ 2° - O aluno devera estar regularmente matriculado no curso, para cumprir a carga horéaria do
Estagio Curricular Supervisionado | e Il nos dois ultimos semestres do curso, sendo esse condicionante

requisito para aprovagéo e obtencéo do diploma do Curso de Arquitetura e Urbanismo.
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§ 3° - O Estagio Curricular Supervisionado | e 1l devera ser realizado em época regular e somente
contard a partir do momento do atendimento das formalidades legais das atividades conforme o Programa

de Estagio Supervisionado regulamentado pela Centro Universitario Vale do Cricaré.

Art. 2° - Conforme disposto no projeto pedagdgico do curso, o Estagio Curricular Supervisionado | e Il visa
assegurar o contato do aluno em situagfes e contextos reais, sendo um momento integrador do curriculo
de graduacdo em um espaco de novas aprendizagens. Possui a finalidade de assegurar ao académico-
estagiario aperfeicoar o processo ensino-aprendizagem, possibilitando ao aluno desenvolver praticas com
a aplicacdo de conhecimentos tedricos. Assegurando experiéncia nas diversas areas de competéncia da
atuacao profissional.

a. Estagio Curricular Supervisionado: tem carater obrigatorio conforme previsto na Resolu¢cdo CNE/CES
No 2 de 17/06/2010 (Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo em Arquitetura e

Urbanismo) e Matriz Curricular do curso;

b. Estagio Nao-Curricular ou Extracurricular: € o estagio em que a opgao de participar € uma prerrogativa
do proprio aluno. Onde o mesmo sera creditado como horas de Atividades Complementares, sendo
permitido, conforme regulamento deste quesito, 0 minimo de 6 meses para se obter as 50 horas.

§ 1° - Monitorias, atividades de extensdo e iniciacdo cientifica ndo serdo consideradas como
estagio para comprovacao de horas obrigatorias.

§ 2° - O estagio que exceder a soma de horas obrigatérias, 300 horas e de n&o obrigatérias, 80

horas, ndo constara do histérico escolar do aluno e ndo sera de responsabilidade da instituicdo de ensino.

§ 3° - A totalizacdo da carga horéria podera ser obtida em mais de uma instituicdo, observando-se

este regulamento para cada estagio realizado.

CAPITULO Il - DO ACADEMICO

Art. 3° - Em consonancia com a Lei dos Estagios (Lei n° 11.788/2008), para acompanhamento e
supervisdo do Estagio Curricular Supervisionado pelo professor orientador, e validacdo do Estagio Nao-
Curricular que podera ser creditado como horas complementares, serdo exigidos do aluno os seguintes
instrumentos obrigatérios, disponibilizados pelo Nucleo de Estagio da Centro Universitario Vale do Cricaré:
a) Convénio entre a parte Concedente e a Centro Universitario Vale do Cricaré;

b) Acordo de Cooperacdo e Termo de Compromisso, documento celebrado entre o aluno, a parte

Concedente, e a Centro Universitario Vale do Cricaré.
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§ 1° - Para que a Centro Universitario Vale do Cricaré possa elaborar e/ou assinar a documentacao
exigida o aluno devera observar neste documento a relacdo de dados a serem informados pela empresa

para efetivacdo de Convénio e Acordo de Cooperacdo e Termo de Compromisso de Estagio.

§ 2° - Para fins de acompanhamento e superviséo, 0 estagio somente inicia apés o recebimento,

pelo professor orientador, da documentacgéo acima referida, devidamente assinada.

Art. 4° — O aluno que esté cursando o Estagio Curricular Supervisionado | e Il devera, obrigatoriamente,
entregar relatérios de atividades junto ao seu professor orientador, desenvolvidas na empresa, para
analise e deferimento das horas do estagio curricular, ao final de cada semestre.

a) O plano de atividades do estagiario deve ser elaborado em comum acordo com a parte Concedente, o
estudante e o docente orientador de estagio; e serd incorporado ao Termo de Compromisso por meio de

aditivos & medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

b) No inicio de cada semestre, 9° e 10°, o aluno devera entregar ao seu professor orientador: o Termo de
Convénio, Acordo De Cooperagdo/Termo De Compromisso De Estagio devidamente assinados, como
atividades exigidas pelo Nucleo de Estagio da Centro Universitario Vale do Cricaré. No decorrer do
semestre devera fazer as entregas do Relatério e Acompanhamento de Estigio, em anexo, conforme
exigéncia do Professor Orientador e no final de cada semestre um Relatério Final com a Sintese das
Atividades do Estagio Curricular Supervisionado, constituido de Introdu¢céo, Desenvolvimento e Concluséo
e Referéncias, que deverdo ser consolidados em forma de monografia, que além de respeitar as normas
vigentes, conterdo um resumo critico de todo o processo e eventuais anexos comprobatérios como
desenhos, fotografias ou outras comprovacgdes técnicas descritas nos Relatérios de Acompanhamento de
Estagio preenchidos pelo aluno e a empresa concedente no decorrer do semestre. Além disso, devera
incluir a Ficha de Avaliacdo Final do Estagio Curricular Supervisionado, em anexo, que sera
disponibilizada para o aluno e a empresa concedente ao final de cada semestre para os devidos
preenchimentos. Documento este que expressa o0 conceito de aprovacdo do aluno. Toda essa

documentacao devera ser entregue ao professor orientador.

¢) Uma vez concluido o tempo minimo exigido, cumpridas as formalizacdes exigidas e o acompanhamento
e havendo avaliagdo positiva, o Professor Orientador emitird o Atestado de Conclusdo do Estagio

Curricular Supervisionado que sera entregue e avaliado pelo Gestor Geral.

Art. 5° - O relatério final do Professor Orientador s6 ser4 encaminhado com a nota final, para o Gestor do
Estagio, apenas para os alunos que cumpriram devidamente as 150 horas da disciplina de Estagio

Supervisionado | e Il, 9° e 10° periodos respectivamente e ap0s a entrega de todos os documentos
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descritos nos artigos 3 e 4 deste Regulamento. O Gestor do Estagio ira analisar todos os documentos e
apos sua aprovacdo a nota sera inserida no sistema pelo Professor Orientador com a aprovagdo ou

reprovacao do aluno.

Art. 6° - A escolha do local de estagio é de iniciativa do aluno, devendo ser aprovado pelo Professor
Orientador da atividade de estagio e estar em consonancia com as exigéncias legais e normativas

informadas pelo Nucleo de Estagios.

CAPITULO Il - Da COORDENACAO DE ESTAGIO DO CURSO

Art. 7° — A COORDENACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO do Curso de Arquitetura e
Urbanismo possui a seguinte composigao:

a. Coordenador do Curso de Arquitetura e Urbanismo — Gestor Geral que tem a funcdo de eleger o
professor orientador ou profissional orientador que desempenhara as funcgdes inerentes a gestdo da
disciplina de estagio Curricular Supervisionado | e II.

b. Professor orientador.

Art. 8° - Podem ser Orientadores do Estagio Curricular Supervisionado qualquer professor do Colegiado
do curso de Arquitetura e Urbanismo, com a formacéo de Arquiteto e Urbanista.

§ 1° - O Professor Orientador pode orientar todos os alunos matriculados no semestre na disciplina
referente ao Estagio Curricular Supervisionado, ndo havendo nidmero maximo e nem minimo de alunos

orientados.

Art. 9° — Compete ao Coordenador do Curso de Arquitetura e Urbanismo — Gestor Geral do Estagio

Curricular Supervisionado:
a. Convocar e presidir as reunides da COORDENA(;AO DE ESTAGIO CURRICULAR DO CURSO:
b. Coordenar as atividades de supervisdo, acompanhamento e avaliagdo dos estagiarios;

c. Encaminhar os alunos ao Nucleo de Estagio da Centro Universitario Vale do Cricaré para assinatura dos
documentos referentes ao Estagio Curricular Supervisionado e Estagio Nao-Curricular, de acordo com os

termos dos respectivos convénios e com a legislagdo em vigor;

d. Analisar e avaliar toda a documentacdo final de cada etapa concluida, 9° e 10° semestre, do aluno

enviada pelo Professor Orientador do Estagio Curricular Supervisionado.
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e. Recorrer aos servicos de ajustes de integracdo publicos e privados, entre o sistema de ensino e setores
de producao, servicos, comunidade e governo, mediante condi¢cbes acordadas em instrumento juridico

adequado;

f. Manter o Colegiado do Curso informado sobre os trabalhos e atividades praticas desenvolvidas;
g. Coordenar os trabalhos do Professor Orientador;

h. Aprofundar andlises, estudos e discussdes a respeito de assuntos relacionados ao estagio;

i. Propor ao Professor Orientador o calendario de reunibes e eventos;

j. Proferir voto de qualidade, em caso de empate na conducdo e decisdo de questdes pertinentes a

atividade de estagio;
k. Elaborar e estabelecer as normas de acompanhamento e fiscalizacéo dos estagios;
|. Estabelecer condigBes para credenciamento de escritorio de profissional liberal;

m. Propor a substituicdo do Professor Orientador em casos de necessidade ou incompatibilidade entre

aluno e Professor Orientador.
Art. 10° - Compete ao Professor Orientador do Estagio Curricular Supervisionado:
a. Tomar ciéncia deste Regulamento;

b. Avaliar a qualificacdo da instituicido concedente do estagio no que tange a um real aprendizado por

parte do estudante;
c. Supervisionar e avaliar o grau de adequacéo do estagio a formacao do Arquiteto e Urbanista;
d. Cumprir os fundamentos e os objetivos da atividade estagio supervisionado;

e. Colaborar na elaboracdo do Plano de Estagio das atividades a serem desenvolvidas pelo aluno,
fornecidos pela instituicdo concedente, oferecendo orientacao e suporte técnico necessarios a consecucéo

dos objetivos deste documento;

f. Supervisionar e acompanhar o desenvolvimento do aluno no periodo do estagio, podendo inclusive

realizar visitas periédicas ou contatos pertinentes;

g. Avaliar o rendimento individual do estagiario através do relatério semestral;
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h. Orientar o estagiario no desenvolvimento das atividades praticas, valorizando os aspectos éticos

profissionais;
i. Solicitar, em carater facultativo, a apresentacao oral das atividades desenvolvidas no estagio;

j. - Sugerir as corre¢cdes e 0s ajustes necessarios a validacdo do Relatério e Acompanhamento do Estagio

Curricular Supervisionado.

[. Ao término do Estagio, aprovar a relagdo das atividades efetivamente desenvolvidas pelo estagiario
através da assinatura, aprovacdo e atribuicdo de conceito, nota, no Relatério e Acompanhamento de
Estagio, na Ficha de Avaliagdo Final e no Relatorio Final com a Sintese das Atividades do Estagio

Curricular Supervisionado.

m. Apresentar ao Gestor Geral a avaliagdo do desempenho das atividades desenvolvidas apds o

recebimento dos documentos relacionados nos Artigos 3 e 4 deste Regulamento.

Art. 11° - O GESTOR GERAL, coordenador de curso, pode convocar o Professor Orientador e/ou o aluno
estagiario sempre que necessario para esclarecimentos e/ou questionamentos acerca do andamento do

estagio.

CAPITULO IV — DAS ORGANIZACOES CONCEDENTES

Art. 12° - O Estagio Curricular Supervisionado e o Nao-Curricular s6 podem ser realizados em

organizacdes que possuam convénio para tal finalidade com o INSTITUTO VALE DO CRICARE.

Art. 13° - As Organiza¢cbes Cedentes poderdo ser publicas ou privadas e deverao possuir, em seu corpo
técnico, Arquitetos, ou Arquitetos e Urbanistas, ou ainda, Engenheiros Civis acompanhando o trabalho do
estagiario, que devera ser nomeado no ato da celebracdo do Convénio e Termo de Compromisso com a

Centro Universitario Vale do Cricaré.

Art. 14° - Responsabilizar-se pelas despesas referentes ao Seguro contra acidentes pessoais cuja apdlice

seja compativel com valores de mercado conforme estabelecido no termo de Compromisso de Estagiario.

Art. 15° - Ofertar instalagbes que tenham condicdes de proporcionar ao educando atividades de

aprendizagem social, profissional e cultural.

Art. 16° - Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, o relatério de

atividades com vista obrigatéria ao estagiario.

Rua Humberto de Almeida Franklin n2 217 e 257, Bairro: Universitario. Sdo Mateus —ES
CEP. 29933-415 - Tel. (27) 3313-0000 - e-mail ivc@ivc.br


mailto:ivc@ivc.br

x X

* ok,
‘ (‘ UNI V C Centro Universitario Vale do Cricaré
\ Mantenedor: Instituto Vale do Cricaré Ltda.

CENTRO UNIVERSITARIO Credenciado pela Portaria MEC n2 1.039 de 17/12/2021, publicada no DOU de 20/12/2021
VALE DO CRICARE

CAPITULO V- Da REALIZACAO DO ESTAGIO PELOS ALUNOS

Art. 17° - Para que o contrato de Estagio Nao-Curricular previsto neste regulamento seja assinado e
reconhecido pela IES (Instituicdo de Ensino Superior) o aluno deve satisfazer a seguinte condicéo: ter sido
aprovado em todas as disciplinas obrigatérias previstas para os 4 (quatro) primeiros semestres do curso.

Art. 18° - O Estagio Curricular Supervisionado obrigatorio é oferecido na Grade Curricular do Curso de
Arquitetura e Urbanismo no 9° e 10° periodos com 150 horas para cada semestre, totalizando 300 horas
obrigatérias de acordo com o PPC. O aluno devera se matricular na disciplina e mediante apresentacéo de
contrato de estagio assinado obter parecer favoravel da Coordenacgéo de Estagio do Curso. Vale ressaltar
gue a empresa eleita para o estagio deve possuir convénio com a IES.

Art. 19° - As atividades académicas programadas no INSTITUTO VALE DO CRICARE para o curso tém

precedéncia sobre a atividade de estagio em qualquer situacao.

Art. 20° - O estagio deve possibilitar ao aluno a experiéncia em outras dindmicas de trabalho em relagéo
as que ele, porventura, jA tenha praticado. Assim, a atividade de estagio deve ser realizada,
preferencialmente, em outro local/empresa/funcdo. E possibilitado ao aluno fazer estagio na empresa na

qual trabalha, desde que as atividades e praticas sejam compativeis com o campo de atuag&o do curso.

Art. 21° - Alunos que exercem atividades profissionais em areas correlatas a Arquitetura e Urbanismo, na
condicdo de empregados devidamente registrados, autbnomos ou empresario, sera considerado o valor de
50% (cinquenta por cento) da carga horéria relativa ao Estagio Curricular Supervisionado, caso seja area
de produgédo e 15% (quinze por cento) da carga horaria caso seja area administrativa, conforme preconiza

legislacdo pertinente.

Art. 22° - A interrupcdo do estagio, motivada pela parte concedente ou requerida pelo préprio aluno,
devera ser comunicada ao Professor Orientador. A interrupcdo também podera ocorrer por iniciativa da
Centro Universitario Vale do Cricaré, através do Gestor Geral do Estagio Curricular Supervisionado, por

razbes de ordem didatico-pedagdgica devidamente fundamentadas e justificadas.

§ 1° O aluno nessa situacao devera buscar novo local para integralizar a carga horaria de estagio,

dentro do periodo de validade da matricula.

Art. 23° - O desligamento do estudante do estagio poderé ocorrer conforme as seguintes circunstancias:
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a) Automaticamente ao término do estagio ou por ocasidao do desligamento deste. Sendo o Concedente,
obrigado a entregar o termo de realizagdo do estagio, com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho.

b) A qualquer tempo, no interesse da Instituicdo cedente ou da concedente, com as devidas justificativas;

¢) Quando a supervisdo do estagio realizada pelo curso apontar insuficiéncia ou descumprimento dessas

normas;
d) Quando houver descumprimento dos compromissos estabelecidos nas clausulas contratuais;
e) A pedido do estagiario;

f) Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou ndo, no

periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio.
g) Trancamento da matricula na IES;

h) Mudanca de curso;

i) Deixar de frequentar regularmente o curso;

j) Esteja desempenhando atividades incompativeis com a area de formacao.

CAPITULO IV — Das DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24° - O Gestor Geral, Coordenador do Curso de Arquitetura e Urbanismo, e o Professor Orientador
s&8o a instancia recursiva das decisbes da COORDENACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO.

Art. 25° - Todos os estagios realizados ou em andamento que ndo se enquadrem no presente
regulamento, ndo serdo considerados para efeito de aproveitamento da carga horaria, de acordo com o

previsto na legislacéo vigente.

Art. 26° - Fica assegurado ao aluno que estiver realizando estagio que ndo se enquadre no presente

regulamento, a conclusdo do mesmo segundo o estabelecido no respectivo contrato de estagio.
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Art. 27° - Essas hormas, aprovadas pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) e pelo Colegiado do Curso

entram imediatamente em vigor e se aplicam aos Estégios Curriculares Supervisionados a serem firmados
a partir dessa data.

Art. 28° - Os casos omissos neste regulamento serdo apreciados pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE)

que deliberara, optando em cada caso, por submeté-lo a apreciacdo da Nucleo de Estagio da Centro
Universitario Vale do Cricaré.
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CURSO: FISIOTERAPIA
Capitulo |

Do Estagio Supervisionado: Regulamentacgéo

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao Estagio
Supervisionado do Curso de Graduacao em Fisioterapia da Centro Universitario Vale do Cricaré.

Art. 2°- O Estégio em Fisioterapia tem por finalidade consolidar e ampliar as competéncias e habilidades
profissionais, desenvolvidas ao longo da graduagdo, no a&mbito cognitivo, procedimental e atitudinal,
sempre de acordo com as necessidades de cada individuo e/ou grupo, em todos os niveis de atencdo do
sistema de saude vigente. A Centro Universitario Vale do Cricaré, em harmonia com a Resolugdo do
Coffito - 431/2013, entende o Estagio Curricular Supervisionado como um ato educativo supervisionado,
desenvolvidos nos diversos cendrios de praticas, no contexto de articulagcdo ensino- servigo, no ambiente
de trabalho e que visa a formagédo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em Instituicbes de Ensino Superior — IES;

PARAGRAFO UNICO: Deve ser direcionado para atividades que possibilitem o intercAmbio entre préatica e
teoria, tendo como principios filoséficos a integralidade do cuidado, a transdisciplinaridade e a inclusao
pelo uso de metodologias de ensino e aprendizagem que favorecam o desenvolvimento de uma visdo
critica, ética, ampla e global da pratica profissional.

Art. 3° - O Estagio Curricular do Curso de Graduacdo em Fisioterapia da Centro Universitario Vale do
Cricaré € um componente curricular obrigatério e estrutura-se em consonancia com a Lei Federal N°
11.788, de 25 de Setembro de 2008, com a Resolugdo COFFITO n°153, de 30 de Novembro de 1993, com
a Resolucdo CREFITO-2 N° 17/2004 de 22 de Outubro de 2004, e com a Resolugdo CNE-CES 4 - de 19
de Fevereiro de 2002 (DCN), Resolucdes 431 e 432 do COFFITO de 2013, e atende ao Padrdo de
Qualidade dos Cursos de Graduagdo em Fisioterapia no contexto do Sistema Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior — SINAES, da Associagéo Brasileira de Ensino em Fisioterapia — ABENFISIO. Este
Regulamento de Estégio, aprovado em 2016, referente ao Curso de Bacharelado em Fisioterapia da
Centro Universitario Vale do Cricaré, prevé que o Estagio sera realizado sob supervisdo docente em todos
0s cenarios de pratica e passa por avaliagbes semestrais com constante aperfeicoamento e atualizagdes.
PARAGRAFO UNICO - O estagio em Fisioterapia € requisito para obtencdo do Grau de Fisioterapeuta, em
conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso, a legislacao, as normas aplicaveis e demais critérios
de aproveitamento estabelecidos por aquele Regulamento.

Art. 4° — Os estagios curriculares obrigatérios deverdo cumprir a Resolugdo COFFITO n° 424, de 08 de
Julho de 2013.

Capitulo Il
Do Estégio Supervisionado: Finalidades, Objetivos e Superviséo

Art. 5° - O Estagio Supervisionado Obrigatério, parte do Projeto Pedagdégico do Curso, contempla as areas
de atuacdo caracterizadas do projeto, assegurando, desta forma, uma formacdo generalista ao
profissional fisioterapeuta formado por esta instituicdo de ensino.
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Art. 6° - O Estagio Supervisionado desenvolve atividades que possibilitam a integracdo entre teoria e
préatica, por meio de atividades praticas, apresentacdo de seminarios e/ou estudos de caso referentes a
temas encontrados na prética profissional, bem como demandas geradas pela comunidade.

Art. 7° - Os objetivos do Estagio Supervisionado séo:

1) Favorecer ao Curso de Fisioterapia um projeto concreto de extensao universitaria, satisfazendo as
reais necessidades de assisténcia na area da saude, desde os niveis de promocdo e prevencao até os
niveis de reabilitacdo e cura;

2) Possibilitar aos estudantes uma formacado teoérico-prética generalista, contemplando as areas de
abrangéncia clinica definidas na estrutura curricular do Curso;

Art. 8° - A supervisdo do Estagio é de responsabilidade do professor fisioterapeuta pertencente ao quadro
docente do Curso de Graduacdo em Fisioterapia da UNIVC, podendo esse contar com a colaboracédo de
fisioterapeutas contratados pela Instituicao.

Art. 9° - Compete aos docentes (Coordenador e Supervisores) e demais colaboradores das disciplinas do
estagio supervisionado:

I — Elaborar e acompanhar as atividades praticas relativas ao estagio supervisionado, desde a
avaliacao fisioterapéutica inicial até o tratamento efetivo e as reavaliagdes pertinentes aos casos sob sua
supervisdo, Obvia e estritamente relacionados a sua area de supervisao;

Il — Elaborar as atividades didatico-pedagdgicas relativas a sua area de supervisdo, incluindo
relatérios, seminarios, estudos de caso e provas, quando aplicavel,

i — Proporcionar aos estudantes supervisionados conhecimento tedrico-praticos compativeis com a
realidade cientifico-profissional de forma aprofundada e atualizada;

v — Proporcionar aos estudantes uma dindmica de estagio compativel com a realidade profissional
gue sera por eles encontrada em sua respectiva area de supervisao;

Y — Reunir-se frequentemente, com o0s estudantes sob sua responsabilidade de coordenacdo e
supervisdo de estagio, para a realizacdo de seminarios e/ou estudos de caso;

VI — Prover rotineiramente, aos estudantes sob sua responsabilidade de supervisdo, comentarios
sobre o desempenho académico com base nos critérios de avaliagdo que permitam ao mesmo gerir seu
aprendizado;

Vi — Zelar firmemente pela conduta ética e moral dos estudantes sob sua supervisao, tendo como
base inequivoca o Codigo de Etica Profissional do Fisioterapeuta;

VIl — Manter rigoroso controle sobre a assiduidade e frequéncia dos estudantes sob sua superviséo,
fatores fundamentais no desempenho das atividades dos mesmos;

IX — O docente deve encaminhar a coordenacao geral de estagio relatorio de desempenho da area de
estagio sob sua responsabilidade, previamente discutido com os colaboradores da area.

Art. 10° - Os docentes e colaboradores de estagio devem apresentar-se para sua atividade de supervisdo
sempre com uniforme e/ou jalecos brancos, atendendo a NORMA REGULAMENTADORA 32 - NR 32
sobre Seguranca e Saude No Trabalho em Servigcos De Saude ou de acordo com a especificidade de cada
servico ou area.

Capitulo I
Do Estagio Supervisionado: Carga Horéria

Art. 11° - O Estagio Curricular supervisionado do Curso de Fisioterapia da Centro Universitario Vale do
Cricaré corresponde a um total de 920 horas, superior aos 21% da carga horéria total do curso, que
atende o proposto pelas DCN.
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§ 1° - Esta carga horaria devera ser distribuida de forma a contemplar todas as areas da fisioterapia e os
seus diferentes niveis de atuacao: ambulatorial, hospitalar, comunitario/unidades basicas de saude e etc.

§ 2° - No minimo 80% da carga horaria do estagio supervisionado devera ocorrer sob supervisdo
académica direta do fisioterapeuta docente da Centro Universitario Vale do Cricaré. Caso haja intencao do
académico em buscar novas experiéncias em outra(as) instituicdo(es) de Ensino e/ou de Saude, devera
apresentar solicitacdo prévia, com plano de trabalho, carta de aceite da Instituicdo cedente, a ser aprovada
pela Coordenacado de Estagio da Instituicdo e pelo Coordenador do Curso que homologa o parecer.

Art. 12° - A formacdo do Fisioterapeuta deve garantir o desenvolvimento de estagios curriculares, sob
supervisdo docente. A carga horaria minima do estagio curricular supervisionado devera atingir 20% da
carga horéria total do Curso de Graduagdo em Fisioterapia proposto, com base no Parecer/Resolucéo
especifico da Camara de Educacao Superior do Conselho Nacional de Educacao.

Paragrafo Unico - A carga horéria do estagio curricular supervisionado deverd assegurar a pratica de
intervencdes preventiva e curativa nos diferentes niveis de atuagdo: ambulatorial, hospitalar,
comunitario/unidades basicas de saude etc.

Art. 13° - A partir do quinto periodo até o décimo periodo, essas praticas tomam a forma de Estagio
Curricular Supervisionado, proporcionando ao estudante uma vivéncia intensiva em cenarios diversificados
de prética profissional, dentre eles: clinica-escola, unidades basicas de saude, associacfes e centros
comunitarios, conselhos de saude de mais controles sociais, gestdo, centros de reabilitacdo fisica e
sensorial, Centros de Atencdo Psicossocial (CAPS), creches, escolas, rede hospitalar geral e
especializada (ambulatérios, enfermarias e UTISs)

Art. 14° - Para ingressar no Estagio em Fisioterapia |, que se inicia no quinto periodo, ha a exigéncia de
que o discente cumpra 0s respectivos pré-requisitos apresentados no curriculo do curso.

Art. 15° - Em paralelo ao estagio nos dois Ultimos periodos do curso, os alunos deverdo cumprir carga
horaria tedrica referente as disciplinas de Seminario de Pesquisa em Fisioterapia | e Il, destinadas a
acompanhar o aluno durante a elaboracdo e desenvolvimento dos Trabalhos de Concluséo de Curso. Para
cursar estas disciplinas sera necessario ter concluido todas as disciplinas do 1° ao 8° periodo e nono
periodo, respectivamente.

Esta carga horaria estéa dividida a partir do quinto periodo, a saber:

5° periodo: Atencgao béasica a saude, Gestéo e Controle Social | — 120 horas

30 horas — Tedrico/prético — producéo de portfélios, seminarios;

10 horas — Participagcdo em reunides do controle social — Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa
Idosa, Conselho Municipal de Saude, Conselho Tutelar; Conselho Municipal da Pessoa com Deficiéncia.
10 horas — Gestdo — Acompanhamento da Gestdo de Unidades de Salde, Estratégia de Saude da
Familia, Coordenacgao de Programas.

10 horas de Estagio Domiciliar — 10 atendimentos

60 horas em Estagio na Atencéo Basica, Atencao Primaria a Saude

(Eventos, Seminarios, Educacdo Popular em Saude (Palestras, Material e atividades educativas), Grupos
de Gestantes, Grupos de Idosos, Pessoas com Deficiéncia.

6° periodo: Atencao basica a saude, Gestao e Controle Social Il — 120 horas

30 horas — Tedrico/prético — produgéo de portfélios, seminarios;

10 horas — Participacdo em reunibes do controle social — Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa
Idosa, Conselho Municipal de Saude, Conselho Tutelar; Conselho Municipal da Pessoa com Deficiéncia.
10 horas — Gestdao — Acompanhamento da Gestao de Unidades de Saude, Estratégia de Saude da
Familia, Coordenacao de Programas.

10 horas de Estagio Domiciliar — 10 atendimentos
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60 horas em Estagio na Atencédo Basica, Atencao Primaria a Saude
(Eventos, Seminarios, Educacao Popular em Saude (Palestras, Material e atividades educativas), Grupos
de Gestantes, Grupos de Idosos, Pessoas com Deficiéncia.

7° periodo: Atencdo ambulatorial | — 120 horas
Clinica Escola da Centro Universitario Vale do Cricaré Clinicas Conveniadas

8° periodo: Atencao ambulatorial Il = 120 horas
Clinica Escola da Centro Universitario Vale do Cricaré

9° periodo: Atencdo Hospitalar | — 220 horas
Previsto para 2022

10° periodo: Atencéo Hospitalar Il — 220 horas
Previsto para 2022

Capitulo IV
Dos Estudantes em Fase de Realizagcdo do Estagio Supervisionado

Art. 16° - Pode inscrever-se no Estagio Supervisionado obrigatério, atividade proposta no projeto
pedagdgico do Curso de Graduacdo em Fisioterapia da UNIVC, o estudante regularmente inscrito no
periodo e que obedece ao pré-requisitos a serem avaliados pelo NDE.

Art. 17° - Os estudantes estagiarios devem obedecer &8 NORMA REGULAMENTADORA N.32 - Pijamas,
Jalecos brancos e EPI’s (equipamentos de protecao individual) de acordo com a especificidade de cada
area.

Paragrafo unico - Nao é permitido aos estudantes em fase de supervisdo de estagio, a utilizacdo de
roupas e calgcados que comprometam o desenvolvimento da relagdo terapeuta-paciente, de forma
coerente com o0s padrdes éticos, morais e de seguranca do trabalho preconizados pelo Curso de
Fisioterapia, pelas normas certificadoras dos locais de estagio e pelos regimentos desta Instituicdo de
Ensino. Os docentes e colaboradores de estagio podem proibir, baseando-se na especificidade de cada
area de atuacdo, a utilizacédo de vestimentas que comprometam a assisténcia aos pacientes.

Art. 18° - A participacdo dos estudantes estagiarios é obrigatéria em todas as atividades.

Portanto, auséncias justificadas ou ndo devem ser informadas ao docente responsavel ou colaborador de
supervisdo com antecedéncia minima de 24 horas. Recusas ou auséncias nao comunicadas e nao
justificadas nessas atividades académicas- assistenciais denotam problema de postura profissional ética,
bem como de comprometimento e de responsabilidade com o paciente e a comunidade.

§ 1° - O Estagio Supervisionado € constituido por um conjunto de disciplinas de graduacao e dessa
maneira fica sujeito as regras estipuladas na NR 32 sobre Seguranca e Saude no Trabalho em Servicos
De Saude e Resolugdo n°® 437 do COFFITO, e devem, ainda, apresentar-se no local de estagio sempre
bem asseados e com uniforme completo e/ou programadas para 0s estagios obrigatérios, e
constitui parte importante dos critérios para tais disciplinas. O estudante tem direito a 25% (totais) de faltas
nas disciplinas individuais, portanto, um total de 75% de frequéncia minima para aprovacdo condicionada
a um rendimento minimo previsto no regimento da IES. A oferta de reposi¢éo para faltas da carga horéria
do ensino-aprendizagem fica a critério do docente responsavel dentro das caracteristicas do estagio.
Faltas justificadas ou ndo e afastamentos superiores a 25% da frequéncia minima regimental implicam em
reprovacao do estudante na disciplina. Efetivamente, pela natureza da atividade prioritariamente prética,
ndo ha amparo legal para o abono de faltas.
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§ 2° - Justificativas de faltas por motivo de doenca ou impedimento de natureza grave deverdo ser
encaminhadas a Coordenacgéo do Curso, para apreciacdo e decisdo. Nos casos de gestagdo ou doencas,
nao cabe abono de faltas, mas eventual reposicédo do ensino-aprendizagem, dentro das caracteristicas do
estagio e a critério do docente responsavel.

§ 3°- Asolicitacdo de autorizacao para auséncia no estagio para participacdo em evento cientifico deveré:

I — Obedecer ao critério de, no maximo, uma solicitagdo para participacao por semestre;

I — Ser encaminhada a Coordenacdo para apreciacdo e decisdo com pelo menos 45 dias de
antecedéncia, sendo priorizadas as solicitacdes que acompanham apresentacao de trabalho cientifico
(autor ou co-autor) realizado no ambito de atividades académicas.

i — Vir acompanhada de ciéncia do colaborador do estagio, com ou sem plano de reposicao
acordado com o estudante;

v — Vir acompanhada da anuéncia do coordenador da disciplina de estagio.

Art. 19° - A pontualidade ao estagio supervisionado € obrigatéria e constitui parte importante dos critérios
de avaliagéo.

Art. 20° - Atitudes que denotem falta de responsabilidade e que comprometam o bom andamento do
servico, bem como a qualidade do atendimento ou condutas que ferem o Cédigo de Etica Profissional
serdo consideradas na avaliacéo final do desempenho do estudante.

Capitulo V
Da Avaliagdo dos Estudantes em Fase de Estagio Supervisionado

Art. 21° - A avaliacdo dos estudantes em fase de Estagio Supervisionado Profissionalizante é atividade
dos docentes e dos colaboradores do estagio e deve obedecer a critérios especificados na Ficha de
Avaliacdo do Estagiario do Curso de Fisioterapia da UNIVC que envolvem Atitude e Habilidade
Profissional, com a apresentacdo de um Portfélio, seminarios e estudos de caso ao longo do semestre.
PARAGRAFO UNICO: Os docentes ou colaboradores do estagio devem prover ao estudante ao menos
uma devolutiva intermediaria, que possibilite ao mesmo identificar pontos fortes e pontos a serem
aprimorados, a fim de que propiciar a gestdo pessoal do desempenho académico ainda no curso da
disciplina.

Art. 22° - O estudante em fase de estagio supervisionado é considerado APROVADO na respectiva area
de estagio quando obtiver nota igual ou superior a 7 (sete) e minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia.

Capitulo VI
Dos campos para execuc¢ado do Estagio Supervisionado

Art. 23° - Os campos e areas para realizacao do Estagio do Curso de Fisioterapia, podem ser além da
Clinica Escola da Centro Universitario Vale do Cricaré, Servicos de Saude e Fisioterapia pertencentes a
Instituicdes Puablicas - municipais, estaduais e federais — e Privados - nacionais e internacionais - ONGs e
Aparelhos Sociais, que disponham de preceptores registrados do Conselho Federal de Fisioterapia,
usuarios e instalacdes fisicas adequadas, conveniados com o0 a Centro Universitario Vale do Cricaré, por
meio de instrumento juridico adequado.

Art. 24° - A Centro Universitario Vale do Cricaré, ao longo de quase duas décadas de atuacédo, construiu e
estreitou lacos com a Sociedade Civil Organizada. Assim, possui parcerias com varias instituicées de
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ensino, assisténcia e pesquisa. Entretanto, ao longo do processo de implantacdo do curso de Fisioterapia,
com o intuito de proporcionar cendrios privilegiados de atuacdo para 0s egressos, novas propostas de
convénio se fardo necessarias. Para tanto, foram firmados convénios com a rede Privada, Estadual,
Filantrépica e Municipal de Saude, a fim de promover a integracdo do curso com a gestao local e regional
do Sistema Unico de Satde — SUS.

Capitulo VI
Dos Cenarios de Prética para execucdo do Estagio Supervisionado

Art. 25° - Os Cenérios de Pratica devem ser diversificados e a sequéncia de estagio nos diferentes niveis
de atencao a saude priorizara a ordem crescente de complexidade das a¢des em salde, de acordo com o
periodo do curso em que o0 estagiario se encontra matriculado. Para cada cenario, hd capacidades
especificas a serem desenvolvidas e outras que podem ser mobilizadas e integradas em diferentes
contextos. Cabe ao Estagio Supervisionado consolidar as habilidades profissionais desenvolvidas ao longo
da graduacao.

Os Cenaérios de Pratica ficam distribuidos por periodo conforme discriminado a seguir:

. 5° periodo: Atencao bésica a saude, Gestéo e Controle Social I.
. 6° periodo: Atencao bésica a saude, Gestdo e Controle Social Il.
. 7° periodo: Atencdo ambulatorial I.

. 8° periodo: Atencéo ambulatorial Il.

. 9° periodo: Atencao Hospitalar |

. 10° periodo: Ateng&o Hospitalar II

Art. 26° - No Curso de Bacharelado em Fisioterapia da Centro Universitario Vale do Cricaré, o Estagio
Curricular Supervisionado devera contemplar os Cenérios de Prética pelo nivel de atengdo a saude em
gue concentram o atendimento fisioterapéutico, organizando-se em ateng¢do primaria, secundaria e
terciaria.

§ 1° Na atencdo primaria a saude, o estdgio é realizado em Unidades Basicas de Saude, com a
supervisdo de professores do curso de Fisioterapia da Centro Universitario Vale do Cricaré. As atividades
desenvolvidas contemplam Tecnologias Leves do cuidado a satde, como préticas de educacdo em saude:
com énfase no trabalho em equipe multi e interdisciplinar; orientacdo a familia e aos cuidadores;
atendimento em grupo; visitas e intervencdes fisioterapéuticas domiciliares; encaminhamento ao servigo
secundario; avaliagéo, orientacao, articulacdo intersetorial entre outros.

§ 2° Na Atencdo Secundaria as atividades desenvolvidas devem contemplar aspectos concernentes ao
cenario ambulatorial de cuidados a saude: avaliacdo, orientacdo, intervencao e alta fisioterapéutica; o
trabalho em equipe multi e interdisciplinar, assim como orientacdes basicas de saude a familia e aos
cuidadores, deve ainda buscar contemplar os diferentes segmentos populacionais: Saude da Crianca e do
Adolescente; Saude da Mulher; Saude do Homem e da Populacao Trabalhadora e Salde do Idoso. Este é
realizado na Clinica Escola da Centro Universitdrio Vale do Cricaré e complementado em Clinicas,
Ambulatérios e Hospitais conveniados. As atividades desenvolvidas vao desde avaliacdo, orientacéo,
tratamento, alta, trabalho em equipe, orientacdo a familia, entre outros.

§ 3% Na Atencdo Terciaria, as atividades desenvolvidas devem contemplar aspectos concernentes ao
cenario hospitalar de cuidados a saude: avaliagdo, orientacdo, intervencgao fisioterapéutica e alta. Podera
ser realizado nos Hospitais da Rede Publica e/ou Privada, conveniados, com atividades em leito e UTI /
CTI.
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Capitulo VI
Das competéncias para Gestdo do Estagio Supervisionado

Art. 27° - Compete ao Coordenador de Estagio do Curso de Fisioterapia:

. Acompanhar, analisar e contribuir nas questbes atinentes ao Estagio, sua implantacédo,
regulamento e andamento;

. Apreciar os Planos de Ensino dos Estagios Curriculares;

. Propor e aprovar novos convénios para a realizagdo dos estagios;

. Analisar e propor as alteracbes necessarias neste regulamento; e,

. Analisar e encaminhar as situagdes nao previstas neste regulamento.

Art. 28° - Compete ao Coordenador do Curso de Fisioterapia:

. Atribuir as supervisdes dos Estagios Curriculares aos docentes que possuam competéncia técnica
na area da especialidade da Fisioterapia;

. Supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular e a execugdo dos conteudos
programaticos e da carga horéria dos estagios curriculares;

. Exercer o poder disciplinar junto ao corpo docente e discente no ambito do Estagio

. Submeter & aprovacdo do Conselho de Curso, os Planos de Ensino dos Estagios Curriculares
elaborados pelo professor responsavel;

. Apresentar junto ao Conselho de Curso propostas de convénio para abertura, manutencdo ou
alteracdo dos Cenarios de Pratica;

. Acompanhar a implantagdo e execugdo dos Estagios Curriculares, juntamente com o0s
Supervisores de Estagio, conforme previsto no PPC;

. Elaborar e divulgar o cronograma e o quadro de distribuicdo de estagiarios e supervisores docentes
nos Cenarios de Praticas;

. Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas neste Regulamento de Estagios
Curriculares em Fisioterapia;

. Encaminhar os casos omissos deste regulamento ao Conselho de Curso.

Art. 29° - Compete ao Supervisor de Estagio:

. Planejar o processo de estagio curricular, juntamente com a coordenacgao do curso, zelando pela
adequacao do mesmo a proposta pedagogica do curso;

. Cumprir o Regulamento de Estagios Curriculares em Fisioterapia da UNIVC, e zelar pela
observancia das normas das Unidades Concedentes de Estagio;

. Possuir competéncia técnica na area de especialidade da Fisioterapia e conhecer previamente o
campo de atuacgédo profissional ao qual o estagio esta vinculado;

. Orientar os estagiarios em relacdo aos objetivos de estagio, bem como sua dinamica, forma de
avaliacdo e cronograma das atividades propostas;

. Observar, orientar e avaliar o estagiario em atividade pratica e teorica, atribuindo-lhe conceito,
assim como zelar pela pratica ética, reflexiva e humanizada do atendimento;

. Organizar de forma sistematica, através do registro em ata, a rotina do Estagio;

. Organizar a documentacdo referente ao acompanhamento e avaliacdo dos estagiarios,
apresentando, sempre que solicitado, a Coordenacao do Curso;

. Realizar o langamento de notas e frequéncias dentro dos prazos estabelecidos.

Art. 30° - Compete ao Estagiario:

. Cumprir 0 estagio no local e turno designados pela Coordenacao do Curso, conforme planejamento
e calendario académico;
. Conhecer e cumprir este Regulamento de Estagio Curricular em Fisioterapia, o Regulamento da

Clinica Escola de Fisioterapia da UNIVC, e as normas de funcionamento da Instituicdo onde estagiara,
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mantendo sua postura profissional com a equipe, usuarios, colegas e demais funcionarios, de forma ética
e responsavel;

. Cumprir as propostas didatico-pedagdgicas de estagio;

. Apresentar comprovante de vacinagdo atualizado, do calendario de vacinas preconizadas pelo
Ministério da Saude, para inicio das atividades de estagio (condicbes contrarias serdo definidas pela
Coordenacao do Curso);

. Manter sigilo profissional em respeito ao Cédigo de Etica Profissional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional vigente;

. Entregar relatério de estagio nos prazos estabelecidos, bem como apresentar temas relacionados
ou discusséo de casos, conforme formato previamente definido pelo supervisor do estagio;

. Comunicar, formalmente, as intercorréncias ao Supervisor de Estagio;

. Ser assiduo e pontual e assinar a ata de controle de frequéncia, registrando o horéario de entrada e
saida dos locais de estagio;

. Zelar pela organizacgdo, pelo material e pelo equipamento dos locais de Estagio;

. Utilizar-se dos documentos relativos aos usuarios do Sistema Unico de Salde e seus exames
complementares somente no local de estagio;

. Manter o prontuario e a ficha de evolucdo atualizados, estando proibido, para qualquer finalidade,

realizar o registro de imagens dos prontudrios e exames complementares dos pacientes, e/ou retirar o
prontuario das dependéncias da Clinica Escola e dos demais cenarios de pratica;

. E obrigatério ao estagiario trajar uniforme completo, jaleco branco de manga longa, sapatos
adequados, e o cracha de identificacdo do académico estagiario;
. E obrigat6rio ao estagiario trazer os seguintes materiais para realizacdo dos estagios: estetoscopio,

esfigmomandmetro, crondbmetro, martelo de reflexo, gonidmetro, fita métrica, lapis dermografico, 6culos de
protecdo individual, termémetro, caneta, lapis, régua e prancheta, seguindo as solicitacdes do Supervisor
de Estagio de acordo com a area de especialidade e cenario de pratica;

. Nas dependéncias de quaisquer cenarios de prética, é proibido fazer uso de celulares ou outros
equipamentos eletrénicos, cabelos soltos, unhas compridas e esmaltadas com cor escura, piercing, anéis,
tatuagens aparentes, e roupas transparentes e/ou decotadas, bem como uso de girias com pacientes e
estagiarios, e comer durante a permanéncia nos locais de estagio, salvo quando em alguma atividade
social relacionada;

NUCLEO DE ESTAGIO
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G4 UNIVC

ANEXO

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 240 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 360 HORAS/7°: 180 H E 8° H

o ATIVIDADES COMPLETAMENTARES: 200 HORAS
e ESTAGIO SUPERVISIONADO: 160 HORAS/4% 80 H E 5° 80 H

ADMINISTRACAO

ANALISE DE SISTEMAS

ARQUITETURA E URBANISMO

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 300 HORAS
«ESTAGIO SUPERVISIONADO: 300 HORAS

CIENCIAS CONTABEIS

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 240 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 360 HORAS

COMUNICACAO SOCIAL

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 244 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 360 HORAS

DIREITO

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 360 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 360 HORAS

EDUCACAO FiSICA

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 210 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 400 HORAS

ENFERMAGEM

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 200 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 800 HORAS

ENGENHARIA CIVIL

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 300 HORAS
+ESTAGIO SUPERVIONADO: 300 HORAS

ENGENHARIA DE PRODUCAO

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 300 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 300 HORAS

ENGENHARIA MECANICA

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 300 HORAS
+ESTAGIO SUPERVISIONADO: 300 HORAS

ESTETICA «ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 50 HORAS
«ESTAGIO SUPERVISIONADO: 400 HORAS
FARMACIA « ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 100 HORAS
FISIOTERAPIA «ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 200 HORAS
HISTORIA «ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 200 HORAS
«ESTAGIO SUPERVISIONADO: 430 HORAS (5° AO &)

ODONTOLOGIA «ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 200 HORAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 200 HORAS

PEDAGOGIA +ESTAGIO SUPERVIONADO: 300 HORAS (4° AO 6°) / A PARTIR DE

2017-2: 400 HORAS (5° AO &)
PSICOLOGIA

*ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 360 HORAS
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